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При отсутствии оригинальных документов, подтверждающих совершен-
ные в командировке расходы, возмещаемая сумма командировочных расходов 
должна быть определена в соответствии с нормами, установленными законода-
тельством.

При отсутствии подлинных проездных документов расходы по проезду 
возмещаются на основании документов, подтверждающих факт проезда, или 
в размере минимальной стоимости проезда независимо от используемого вида 
транспорта. При этом размер минимальной стоимости проезда определяется 
с учетом рекомендуемых норм расстояний перевозок пассажиров и тарифа за 
один километр проезда при перевозке пассажиров поездами на региональных 
линиях эконом-класса, установленных в соответствии с законодательством. 
Не подлежат возмещению расходы по проезду в случаях, если работник имеет 
право бесплатного проезда либо когда проезд обеспечивался транспортными 
средствами организации.

Расходы по найму жилого помещения без представления подтверждаю-
щих документов для командированных работников возмещаются с даты при-
бытия в пункт командирования по дату выбытия из него в размере 2,50 рубля в 
сутки. При этом время, составляющее менее половины суток, исключается из 
количества суток, за которые необходимо производить оплату, а равное поло-
вине суток и более – принимается за полные сутки. Подсчет количества суток 
может производиться на основании проездных документов, отметок в путевых 
листах либо информации из графика движения автомобиля [1; 2].

При командировании работников за границу оплата расходов по найму 
жилого помещения (исключая время нахождения в пути) при отсутствии под-
тверждающих документов осуществляется в размере не менее 5 % от нормы 
расходов по найму жилого помещения. Работникам коммерческих организаций 
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и индивидуальным предпринимателям оплата расходов по найму жилого по-
мещения при отсутствии подтверждающих документов может осуществляться 
в размере, не превышающем 20 % от нормы расходов по найму жилого поме-
щения [3].

В случае, если жилое помещение командированному работнику было пре-
доставлено за счет принимающей стороны либо когда данные расходы произ-
вела направляющая сторона путем безналичного перечисления, данные расхо-
ды не подлежат возмещению.

Суточные расходы возмещаются только на основании документов, под-
тверждающих факт нахождения в месте командирования. Это могут быть: про-
ездные документы, чеки с места командирования, отметки в командировочном 
удостоверении о пребывании работника в месте командирования. При отсут-
ствии (утере) оригинала проездного документа в исключительных случаях рас-
чет по решению нанимателя может быть осуществлен на основании инфор-
мационного письма перевозчика, подтверждающего в установленном порядке 
факт приобретения проездного документа и то, что данный билет не возвра-
щался.

Иные расходы без представления подтверждающих документов в ориги-
нале компенсированы быть не могут [1]. Таким образом, при отсутствии ори-
гинальных документов эти расходы не могут быть возмещены командирован-
ному работнику.

Таким образом, при возмещении командировочных расходов необходимо 
учитывать не только данные авансового отчета, но и наличие оригинальных до-
кументов, подтверждающих затраты, либо возмещать расходы исходя из норм, 
установленных законодательством.
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